
Guida alla compilazione della domanda
Attivamente 2026/27 sul portale ROL
Istruzioni operative accompagnate dalle schermate del portale, dalla fase di accesso fino alla
conferma dell’invio.

Prima di iniziare

Credenziali di accesso al portale ROL

Dati dell’istituto e codice meccanografico

Recapiti della persona o del docente referente

Moduli richiesti, compilati e pronti per il caricamento in PDF

Edizione operativa | 31 agosto 2026

FraccalanzaChiara
Commento testo
presentazione



Come usare questa guida

Segui i passaggi nell’ordine indicato

Ogni pagina contiene una schermata del portale e una breve didascalia operativa. I nomi dei pulsanti sono riportati tra virgolette per
facilitarne l’individuazione.

1 Compila

Inserisci tutti i dati
contrassegnati come obbligatori.

2 Controlla

Usa il riepilogo dei campi mancanti
e la barra di avanzamento.

3 Concludi

Prima valida la richiesta, poi
inviala e verifica la conferma
finale.

Attenzione
“Salva Dati” memorizza quanto inserito. “Valida Richiesta” effettua i controlli formali. Solo “Invia Richiesta” conclude l’adesione.
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1 Accedi al portale ROL

Cosa fare
Inserisci l’indirizzo e-mail e la password, quindi seleziona “Accedi”. Se l’istituto non è ancora registrato, utilizza il collegamento “Registrati”.

Fondazione Cassa di Risparmio di Padova e Rovigo | Guida operativa ROL 3/15

FraccalanzaChiara
Nota
punto e virgola dopo piattaforma

FraccalanzaChiara
Nota
tutto questo paragrafo non ha senso per Attivamente

FraccalanzaChiara
Nota
cambiare in "E' la prima volta che fai una richiesta?"



2 Apri l’elenco dei bandi

Cosa fare
Dalla Home seleziona “Elenco bandi e richieste” nel menu superiore. Verifica inoltre che i dati dell’ente siano completi e aggiornati.
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ScopellitiRachele
Ovale



3 Avvia una nuova richiesta per Attivamente

Cosa fare
Individua la scheda “Attivamente 2026/27” e seleziona “Nuova Richiesta”. Prima di iniziare puoi scaricare il Programma delle iniziative e la Guida alla
corretta compilazione.
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ScopellitiRachele
Ovale



4 Consulta le accettazioni richieste

Cosa fare
Nella sezione “Accettazioni” apri e leggi i documenti richiamati dal portale. I riquadri evidenziati in rosso indicano campi obbligatori ancora da
completare.
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5 Conferma le accettazioni obbligatorie

Cosa fare
Spunta le dichiarazioni relative al Codice Etico, all’informativa sul trattamento dei dati personali e al Regolamento dell’Attività Istituzionale. Il
consenso alla newsletter è facoltativo. Seleziona quindi “Salva e Prosegui”.
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ScopellitiRachele
Ovale

ScopellitiRachele
Ovale

ScopellitiRachele
Ovale

ScopellitiRachele
Ovale



6 Compila i dati generali del progetto

Cosa fare
Nella sezione “Progetto” inserisci il nome dell’istituto. Compila poi i riquadri “Persona di riferimento” e “Codice meccanografico dell’istituto”. Il
pannello a destra riepiloga i campi obbligatori mancanti.
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7 Inserisci la persona di riferimento

Cosa fare
Nel riquadro “Persona di riferimento” premi “Inserisci”. Compila nome, cognome, telefono ed e-mail, oppure seleziona un utente già esistente. Concludi
con “Salva e Prosegui”.
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8 Indica il codice meccanografico

Cosa fare
Apri il riquadro “Codice meccanografico dell’istituto” e inserisci il codice richiesto. I contrassegni arancioni mostrano le sezioni ancora incomplete;
quelli verdi indicano le sezioni completate.
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9 Completa gli eventuali campi specifici

Cosa fare
Compila le sezioni aggiuntive visualizzate dal portale, quando pertinenti all’iniziativa scelta. Nell’esempio sono richiesti il nominativo e
l’indirizzo e-mail del docente referente.
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10 Scarica, compila e carica i documenti

Cosa fare
Nella sezione “Documenti” scarica gli allegati richiesti. Compila digitalmente il Modulo Attività richieste, salvalo in PDF e caricalo con “Inserisci”;
non sono accettate scansioni di moduli compilati manualmente. Carica anche il modulo firmato dal legale rappresentante, rispettando formato e
dimensione indicati.
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11 Verifica il completamento e valida la richiesta

Cosa fare
Quando la barra raggiunge 100/100 e tutte le sezioni risultano verdi, seleziona “Valida Richiesta”. La validazione esegue i controlli formali previsti
dalla procedura online.
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ScopellitiRachele
Ovale



12 Invia la richiesta

Cosa fare
Dopo il messaggio “Richiesta Validata”, seleziona “Invia Richiesta”. La validazione non equivale all’invio: per completare l’adesione è necessario
premere il pulsante di invio.
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ScopellitiRachele
Ovale



13 Controlla la conferma di invio

Cosa fare
Il messaggio “Richiesta inviata correttamente” conferma che la procedura è conclusa. Seleziona “Va bene” e conserva la documentazione o la ricevuta
resa disponibile dal portale.
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ScopellitiRachele
Ovale




